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1 Destinatarios y funcion del concepto

Este concepto de digitalizacién va dirigido a todos los miembros de la comunidad
educativa —en especial al profesorado, al personal pedagdgico, al alumnado y a las
familias. Sirve como marco de referencia vinculante para el uso pedagdgicamente
fundamentado, responsable y sostenible de los medios digitales en la vida escolar
cotidiana.

El concepto cumple varias funciones:

e Agrupa las normativas internas, guias y conceptos existentes en un marco de
referencia comun.

e Crea transparencia sobre los objetivos, responsabilidades y directrices
pedagégicas.

e Orienta al profesorado en su practica docente.

e Constituye la base para la evaluacién y el desarrollo continuo de la cultura
digital del centro.

2 Punto de partida: marco legal y objetivos competenciales

La Conferencia de Ministros de Educacién de Alemania (KMK) define en su estrategia
«Educacién en el mundo digital» (resolucién del 08.12.2016, complementada el
09.12.2021) elfomento de las competencias digitales como tarea obligatoria de todos
los centros educativos. El objetivo es capacitar al alumnado para un uso adecuado,
critico, responsable y creativo de los medios digitales.

Estos objetivos se complementan con la ley educativa espafiiola LOMLOE vy la Ley
Organica 3/2018. Juntas conforman el marco legal para una preparacion integral del
alumnado hacia la sociedad digital, atendiendo a la dignidad humana, la justicia
social y la sostenibilidad ecoldgica.

Para la implementacién didactica, nuestro colegio se orienta por el marco europeo
DigCompEdu. Los dispositivos digitales se utilizan de forma intencionada como
herramientas pedagdégicas para apoyar el aprendizaje individualizado y fomentar de
manera sostenible la competencia mediatica. Su uso se adapta a la edad del
alumnado y se equilibra con las formas de aprendizaje analdgicas.

En el contexto curricular, la competencia digital se concibe como competencia clave
transversal que se desarrolla de forma continua a lo largo de todas las etapas
educativas:

e Eninfantil, los medios digitales apenas se utilizan. En todo caso, se propicia
una aproximacion inicial y ludica a elementos basicos.



e En primaria, el alumnado adquiere las primeras competencias basicas en el
uso del iPad, que se emplea de forma selectiva y orientada a proyectos
concretos.

e En secundaria y bachillerato se profundizan las competencias: el alumnado
trabaja de forma cada vez mds auténoma vy reflexiva, utiliza herramientas
digitales de manera estratégica y desarrolla soluciones propias ante
problemas complejos.

La competencia digital abarca cinco ambitos centrales:

Ambito Primaria Secundaria / Bachillerato

competencial

CD1: Informacidén y | Busqueda, seleccidon vy | Investigacion ampliada vy

datos valoracion basica de | critica con criterios de
informacion calidad

CD2: Creacion de | Creaciéon vy edicién de | Creacidon autbnomay mejora

contenidos contenidos en distintos | de contenidos respetando

digitales formatos digitales los derechos de autoria

de
digitales para comunicarse y

CD3: Comunicacion | Uso herramientas | Participacion reflexiva,

y colaboracion responsable y activa en

colaborar procesos de comunicacion
digital
CD4: Seguridad vy | Conciencia sobre riesgos, | Aplicaciéon auténoma de
uso responsable proteccion de datos vy | medidas de protecciony uso
comportamiento reflexivo de las tecnologias
responsable digitales
CD5: Resoluciéon de | Desarrollo de soluciones | Desarrollo creativo y
problemas y | digitales basicas y | sostenible de soluciones

pensamiento

estrategias elementales de

tecnoldgicas ante problemas

computacional resolucion de problemas complejos

3 Recursos digitales e infraestructura

Lo que ofrecemos a nuestra comunidad escolar: la infraestructura técnica es el
requisito previo para que los medios digitales puedan utilizarse de forma fiable,
seguray pedagégicamente fundamentada. Lo decisivo no es «cuanta mas tecnologia,
mejor», sino sobre todo la uniformidad, la estabilidad, la proteccidon de datos y unas
estructuras de apoyo claras.

3.1 Red e acceso



WiFientodo elcentro: unacceso estable ainternetes labase paraescenarios
de aula en los que se realizan busquedas, trabajo colaborativo o uso de libros
de texto digitales.

Redes separadas: distintos segmentos de red (profesorado, alumnado,
dispositivos, invitados) aumentan la seguridad y fiabilidad, y favorecen la
proteccidn de datos y la proteccidén de menores.

3.2 Tecnologia en el aula

Tecnologia uniforme en el aula: una dotaciéon estandarizada
(ordenador/monitor, proyector inteligente, software de pizarra digital, audio,
camara de documentos) permite al profesorado trabajar con fiabilidad sin
grandes tiempos de adaptacion.

Sistemas sincronizados: los dispositivos conectados facilitan la
presentacion, la visualizacidon y el intercambio de trabajos del alumnado.

Aulas de informatica: los espacios especializados siguen siendo importantes
para contenidos informaticos, entornos de software especificos vy
determinadas configuraciones de aula.

3.3 Dispositivos del alumnado

iPads como herramienta de aprendizaje (secundaria): a partir de 5.° curso,
todo el alumnado dispone de un iPad personalizado. Segun el nivel, los
dispositivos permanecen en el colegio o pueden llevarse a casa mas adelante
(véase el modelo por etapas). Esto crea una base de trabajo uniforme y reduce
las desigualdades.

Carros de iPads (primaria / orientacién): donde no se prevé un dispositivo
personalizado, los carros de iPads permiten el uso por clases. Se regulan de
forma vinculante los aspectos organizativos (reserva, estado de carga,
transporte).

3.4 Plataformas centrales y almacenamiento de datos

Cuentas del colegio: las cuentas de usuario unificadas son requisito para una
comunicacion fiable y un uso regulado de aplicaciones y plataformas.

Servidor NAS: almacenamiento central e interno con permisos de acceso
claros. Permite la distribucién de materiales, entregas seguras y una
estructura bien organizada.

Microsoft Teams: plataforma central de aprendizaje y comunicacién para la
organizacion del aula, el intercambio, la distribucién de materiales y, en caso
necesario, formatos hibridos (introduccién a partir de la clase 8)



3.5 Gestion de software y aplicaciones

Aplicaciones basicas: el colegio define una seleccion pedagdgicamente
validada de aplicaciones (p. ej. libros de texto digitales, aplicaciones de
ofimatica, herramientas creativas, aplicaciones por materias) para garantizar
fiabilidad, proteccion de datos y valor didactico.

Perfiles de aplicaciones por nivel: especialmente en 5.°y 6.°, el nUmero de
aplicaciones se reduce deliberadamente para construir los habitos de trabajo
digital de forma progresiva.

Aplicacidon Classroom: la gestion del aula (p. ej. habilitacién de aplicaciones,
bloqueos, seguimiento del trabajo) apoya la concentraciéon en el aprendizaje y
alivia la carga del profesorado.

3.6 Soporte, mantenimiento y responsabilidades

Coordinacion del desarrollo digital.

- Unequipo de dos docentes se ocupa de la direccion pedagdgica, el trabajo
conceptual y la planificacion de la formacién continua en el ambito del
desarrollo digital de la ensefanza.

- La labor en los 6rganos creados al efecto continla y acompana la
evaluacion y el mantenimiento del concepto de digitalizacién.

Responsabilidades técnicas.

- Paralatecnologiade las aulasyelhardware de los iPads existe una persona
de contacto fija en el centro (conserje). Ademas, un proveedor externo de
servicios informaticos apoya la administraciény el uso de los dispositivos.

- En caso de problemas con el hardware, el iPad debera entregarse en la
secretaria y sera revisado por el responsable técnico; si es posible, se
resolvera directamente. En caso de dafios mayores, la gestion se realizara
a través del proveedor del iPad en el marco del seguro vigente.

3.7 Proteccion de datos, seguridad y disponibilidad

Proteccion de datos y derechos de la personalidad: las estructuras técnicas
(p. ej. MDM, gestién de dispositivos mdviles) y las normas (p. ej. fotos/videos
solo con consentimiento) son de obligado cumplimiento.

Permisos de acceso: los permisos basados en roles en el NAS y en Teams
protegen los datos y facilitan la colaboracion segura.

Objetivo: seguridad en la ensefianza — los medios digitales deben apoyar las
clases, no obstaculizarlas por su inestabilidad.



3.8 Participacion de las familias en la estructura de filtros y seguridad

Las familias tienen la posibilidad de comunicar al colegio las paginas web que
consideren problematicas o inapropiadas en relacién con el uso de los dispositivos
escolares.

Estas notificaciones se analizan y, cuando resultan pertinentes, se incorporan a la
estructura de filtros del colegio. De este modo, la proteccidén existente se mejora de
forma continuay se adapta a los retos actuales.

Para facilitar este proceso, se habilitard un formulario en la pagina web del colegio a
través del cual cualquier persona podra notificar de forma anénima tanto las paginas
web que deberian quedar bloqueadas como aquellas que el filtro restringe en exceso
pese a tener un interés educativo justificado.

4 Pilares fundamentales del uso en el aula

Partiendo de las bases expuestas en los apartados anteriores, el uso de los medios
digitales en el aula se introduce de forma gradual y adaptada a la edad a lo largo de
las diferentes etapas educativas.

En general, cada docente goza de libertad en su actuaciéon pedagodgica. Esta libertad
se ejerce, sin embargo, dentro del marco de los acuerdos comunes de los
departamentos y del curriculo metodolégico, que constituyen una base vinculante
para la organizacion de la ensefanza.

La calidad de la ensefnanza apoyada en medios digitales no se mide por el nUmero de
dispositivos utilizados ni por la frecuencia de su uso, sino por el disefio didactico. Los
medios digitales se usan, por tanto, de forma consciente, orientada a objetivos y
eficaz para el aprendizaje —no de manera generalizada, sino siempre que mejoren,
amplien o posibiliten procesos de aprendizaje que de forma puramente analégica
serian dificiles de llevar a cabo.

4.1 Modelo por etapas de nuestra digitalizacion



Intensificacion del uso
para el aprendizaje en
las distintas materias

y proyectos
* LosiPads
personalizados se
» iPads personalizados llevan también a casa
que permanecen en el * Ampliacion del perfil
centro escolar de apps con
+ Uso del equipamiento * Uso especifico con herramientas
el digital de las aulas fines educativos especificas
'« Escasas interacciones (pizarras digitales) » Perfil de aplicaciones « Introduccion de
con medios digitales «+ Uso puntual y reducido y normas formas de trabajo
« Primeras experiencias moderado de los claras de uso colaborativas
digitales Unicamente carros de iPads en + Enfoqueenla « Sistema unificado de
nun e > proyectos especificos educacion mediatica y almacenamiento de
: « Primer acercamiento la organizacion del documentos y
* Usode lapizarra a competencias trabajo herramienta de
digital en ocasiones basicas (manejo, » Mantenimiento de comunicacion
especiales a partir de normas y materiales didacticos « Transicién hacia
K3+ responsabilidad) impresos materiales didacticos

digitales

BACHILLERATO

4.1.1 Educacion infantil

En Educacién Infantil, el uso de los medios digitales es muy limitado. Las primeras
experiencias mediaticas se posibilitan exclusivamente de forma acompanaday en un
entorno protegido. Las aplicaciones digitales sirven principalmente para la
observacion conjunta y se utilizan de forma puntual —por ejemplo, mediante el uso
de la pizarra digital a partir de K3+— en ocasiones seleccionadas.

4.1.2 Educacion Primaria

En Primaria, los medios digitales se integran en la ensefianza de forma gradual. Las
pizarras digitales de las aulas se utilizan con regularidad y apoyan la presentacion
visual de los contenidos de aprendizaje. Los dispositivos méviles se emplean de
forma intencionada y orientada a proyectos mediante carros de iPads. Al mismo
tiempo, el alumnado adquiere competencias medidticas basicas, especialmente en
cuanto al manejo de los dispositivos, las normas de uso y el comportamiento
responsable.

4.1.3 Cursos5-7

A partir de 5.° curso se lleva a cabo una introduccion sistematica al trabajo digital. El
desarrollo de las competencias correspondientes se apoya mediante horas de TIC
obligatorias: en los cursos 5.° y 6.° se realizan quincenalmente, en sesiones de 45
minutos integradas en la hora de tutoria; a partir de 7.° se realizan regularmente cada
seis semanas, en sesiones de 90 minutos.



El alumnado trabaja con iPads personalizados que permanecen en el colegio y se
utilizan exclusivamente con fines académicos. Los dispositivos se encuentran en el
carro de iPads de la clase y se cogen cuando es necesario. Un perfil de aplicaciones
reducido y normas de uso claras garantizan un uso concentrado y responsable.

La ensefianza sigue estando marcada por el uso de libros de texto en papel; no se
utilizan libros de texto digitales. El uso de un cuaderno analdgico es obligatorio en
todos los cursos de 5a 7 y entodas las asignaturas.

El foco principal es el desarrollo de la competencia medidtica y de las habilidades
basicas de organizacidén del trabajo. La obtencidén del «carnet digital» acompaha este
proceso.

4.1.4 Cursos8-10

Enlos cursos 8 a 10, eluso de los medios digitales se amplia de forma vinculante y se
integra progresivamente en los procesos de aprendizaje de las distintas materias. Los
iPads personalizados se utilizan también en casa a partir de 8.° y ya no permanecen
en el carro de iPads del colegio.

El espectro de aplicaciones se amplia con programas especificos por materia; se
establecen formas de comunicacidon y cooperaciéon digitales, apoyadas por una
estructura uniforme para el almacenamiento de documentos. Con la introduccidon del
lapiz del iPad, obligatorio a partir de la clase 8 (comprar analogamente a la lista de
libros), también se amplian las posibilidades de edicién y presentaciéon de los
contenidos de aprendizaje.

El uso del cuaderno analdgico sigue siendo obligatorio hasta la clase 9 inclusive en
todas las asignaturas. A partir de la clase 10 el profesorado de cada materia decide si
la toma de apuntes continlda siendo analdgica o si se admiten alternativas digitales.

Se introducen los libros de texto digitales, aunque siguen siendo un complemento de
la ensenanza presencial. Al mismo tiempo, se desarrollan especificamente las
competencias de autoorganizacién, investigacion y presentaciéon. Las cuestiones
relativas al uso responsable y la proteccién de datos se reflexionan de forma
sistematica.

4.1.5 Bachillerato

En bachillerato, el uso de los medios digitales forma parte natural del trabajo
académico en las distintas materias. El alumnado utiliza las herramientas digitales de
forma auténoma y orientada a objetivos —para organizar su aprendizaje, buscar
informacién, elaborar y presentar resultados.

Dispone de un amplio repertorio de aplicaciones que utiliza de formareflexiva. En este
proceso, desarrolla estrategias individuales para el uso eficiente de los medios



digitales y profundiza sus competencias en resolucién de problemas, comunicacion
y cooperacion.

La decision sobre la forma de tomar apuntes —analégica o digital— recae
integramente en el profesorado de cada materia.

Almismo tiempo, eltrabajo digital sirve para preparar alalumnado para las exigencias
de los estudios universitarios, la formacion profesionaly el mundo laboral.

5 Principios fundamentales del diseho digital de la ensefanza

Los medios digitales amplian de forma coherente las formas de ensehanza
tradicionales sin reemplazarlas, y en nuestro colegio se conciben como instrumento
pedagégico: sirven para apoyar los procesos de aprendizaje, no para tecnificar la
ensefanza por si misma.

Entre las ventajas principales se encuentran:
e Apoyo a una ensehanza centrada en el alumnado y de caracter multimedia.
e Posibilidad de diferenciacion e individualizacion.
¢ Fomento del aprendizaje auténomo, independiente del lugary el tiempo.

e Fortalecimiento de competencias clave para el futuro (comunicacion,
colaboracién, creatividad, resolucién de problemas).

e Fomento de la autonomia, la responsabilidad y la capacidad de reflexion del
alumnado.

e Fomento de la competencia medidtica y el pensamiento critico ante la
informacion.

Las formas de aprendizaje analégicas y digitales se combinan de forma consciente,
siendo prioritaria la introducciéon adaptada a la edad de las herramientas digitales. El
modelo pedagdgico se orienta por las necesidades del alumnado y por las decisiones
didacticas del profesorado.

e Valorpedagogico aifadido: las herramientas digitales apoyan la visualizacion,
la activacién, la diferenciacion, la colaboracién y la produccidn creativa.

e Adecuacion a la edad: el alcance, la apertura y la complejidad de las tareas
digitales crecen con los cursos.

e Transparencia y estructura: los estandares uniformes (nombre de archivos,
formas de entrega, normas de comunicacion) reducen la carga de alumnado y
profesorado.



Analégico-digital: la escritura a mano, el cuaderno, el trabajo con libros y la
conversacion siguen siendo formas de aprendizaje centrales; los formatos
digitales las complementan de forma coherente.

Toma de apuntes: hasta 9.° inclusive, el uso del cuaderno es obligatorio para
todo el alumnado; a partir de entonces, puede acordarse otra modalidad con
el docente de la asignatura.

5.1 Escenarios de aprendizaje digital en el aula

Los medios digitales se utilizan para:

Elaboracion e investigacion: busqueda intencionada, analisis critico de
fuentes, estructuracion.

Practica y profundizacion: tareas interactivas, aplicaciones de aprendizaje,
ejercicios adaptativos.

Produccion y presentacidn: presentaciones, videos explicativos, pddcasts,
portafolios.

Cooperacién: trabajo colaborativo en documentos, intercambio vy
retroalimentacion.

Visualizacion: proyeccion de soluciones del alumnado, andlisis conjunto,
trabajo con pizarras digitales.

5.2 Diferenciacion e individualizacion

Las herramientas digitales permiten distintos itinerarios de aprendizaje y apoyan una

diferenciaciéon e individualizacién intencionadas de los procesos de aprendizaje.

Entre otras posibilidades, ofrecen:

la adaptacion de los niveles de dificultad,
planes de practica individuales e itinerarios de aprendizaje,

apoyos adicionales (p. €j. videos explicativos, materiales estructurados, guias
paso a paso),

posibilidades de repaso y profundizacién auténoma,

trabajo al propio ritmo de aprendizaje,

distintos accesos a los contenidos (texto, audio, video, formatos interactivos),
retroalimentacidon inmediata para el seguimiento del aprendizaje,

asi como propuestas de ampliacion para el alumnado con mayor rendimiento.



De este modo, los procesos de aprendizaje pueden adaptarse mas a las condiciones
individuales del alumnado y fomentarse de forma intencionada el aprendizaje
auténomo y responsable.

5.3 Comunicaciony organizacion del aprendizaje

e Microsoft Teams apoya la comunicacién, la distribucién de materiales, las
entregasy, en su caso, las modalidades de aprendizaje hibrido.

e Lasestructuras del NAS dan orientacioén: el docente distribuye —elalumnado
accede — las entregas se realizan por las vias establecidas.

e Lanetiquetaylas normas de comunicacion son de obligado cumplimiento.

5.4 Gestion del aulay concentracion en el aprendizaje

e Uso de la aplicacion Classroom en un marco claramente comunicado para
concentrar el aprendizaje (p. ej. habilitacién de aplicaciones, bloqueos).

e Elobjetivo es el apoyo, no el control por el control mismo.

5.5 Integracion de lalAy competencias orientadas al futuro

Los nuevos desarrollos en el ambito de la Inteligencia Artificial se abordan y
reflexionan en el aula de forma adaptada a la edad. El objetivo es proporcionar al
alumnado una comprensién basica del funcionamiento, las posibilidadesy los limites
de estas tecnologias. Los aspectos centrales son:

e unacomprension basicay adaptada a la edad de la Inteligencia Artificial,
e lareflexién sobre oportunidades, riesgos e impacto social,

e el uso responsable de las aplicaciones basadas en IA (p. ej. transparencia,
citas, trabajo propio),

e laevaluacion critica de los resultados y su verificacién en cuanto a exactitud y
calidad,

e asi como el uso de la IA como herramienta de apoyo en el proceso de
aprendizaje.
5.5.1 Uso de laInteligencia Artificial en los trabajos escolares

El uso de aplicaciones basadas en IA es posible en el contexto escolar, pero se
enmarca en directrices pedagdgicas claras.

En la elaboracién de trabajos (p. ej. deberes, presentaciones o proyectos) se aplican
las siguientes normas:

e ElusodelAdebe hacerse transparente.

e Losresultados no pueden entregarse sin revision previa.



e Eltrabajo propioyla comprensién individual son prioritarios.

e La responsabilidad sobre los contenidos recae siempre en el alumno o la
alumna.

En las pruebas de evaluacion (p. ej. exdmenes, tests, pruebas) el uso de aplicaciones
de IA no esta permitido en principio, salvo que sea expresamente autorizado por el
docente.

El objetivo es utilizar la Inteligencia Artificial como herramienta de apoyo, sin que
reemplace el propio proceso de aprendizaje.

5.6 Uso de plataformas en lineay servicios digitales

El acceso a las redes sociales no esta previsto en los dispositivos escolares y queda
bloqueado mediante filtros que se actualizan constantemente. Esto contribuye a
garantizar un entorno de trabajo concentrado y favorable al aprendizaje, y a evitar
usos nho relacionados con la ensefianza.

El uso de plataformas de video, en particular YouTube, es posible para el alumnado,
ya gque también se utilizan con fines didacticos. Su uso se enmarca en el contexto
escolary debe limitarse a contenidos relacionados con el aprendizaje.

Las familias también tienen la posibilidad de establecer restricciones de uso
individuales a través de la configuracién propia del dispositivo (p. ej. tiempo de
pantalla).

5.7 Uso de dispositivos personales

5.7.1 Teléfonos moviles

Los teléfonos moviles personales se separan deliberadamente del aula durante la
jornada escolar para posibilitar un proceso de aprendizaje concentrado y sin
interrupciones.

Para ello, los méviles traidos al colegio se guardan al inicio de la jornada en bolsas
portamaviles con cierre asignadas para este fin. Los dispositivos no son accesibles
durante toda la jornada escolary solo se liberan al abandonar el recinto escolar.

Esta norma establece una separacion clara entre el uso de los iPads escolares y el
uso personal de dispositivos, que esta prohibido en el recinto escolar.

5.7.1.1 Protocolo de actuacién ante incumplimientos de las normas de uso del
teléfono movil

Si un alumno o alumna incumple las normas y es encontrado con el teléfono mavil
fuera de la bolsa portamovil con cierre habilitada para tal fin —ya sea dentro o fuera
del aula, durante o entre las clases—, el dispositivo sera retirado por el docente



responsable y entregado en la secretaria. Adicionalmente, se impondra una
suspension de un dia para el dia lectivo siguiente.

Los pasos concretos que seguir en estos casos se especifican en el Anexo 7.4.

5.7.2 Otros dispositivos

Ademas de los teléfonos moviles, tampoco estan permitidos durante el horario
escolar otros dispositivos personales. Esto incluye en particular los iPads personales,
las gafas inteligentes, asi como los auriculares y dispositivos similares. Los iPads del
colegio son el unico medio digital de trabajo previsto y garantizan, gracias a una
dotacién uniforme y normas de uso claras, una ensefanza estructurada y enfocada.
Las normas detalladas se recogen en las reglas de uso de los medios digitales (Anexo
XX).

5.7.3 Protocolo de actuacion ante incumplimientos de las normas de uso

Encasode que elalumnadoincumpla las normas sobre eluso de los medios digitales,
se aplicaran los siguientes niveles de advertencia para garantizar su cumplimiento.
Esta normativa se aplica a los dispositivos digitales privados, a excepcién de los
teléfonos moéviles, para los cuales existe una regulacion especifica (véase el apartado
5.7.1).

o Primera infraccion: el dispositivo quedara retenido en la secretaria hasta el
final de la jornada escolar y podra ser recogido por el propio alumno o alumna
altérmino de esta.

o Segunda infraccion: el dispositivo quedara retenido en la secretaria al menos
hasta el final de la jornada escolar y solo podra ser recogido personalmente
por una persona responsable o tutora legal.

o Tercera infraccion: se aplica el mismo procedimiento que en la segunda
infraccién. Adicionalmente, se impondra una suspension de un dia para el dia
lectivo siguiente.

Los iPads del colegio podran utilizarse de forma excepcional durante los recreos,
siempre y cuando sea exclusivamente con fines académicos y educativos.

5.8 Aprendizaje a distancia

El colegio dispone de la infraestructura digital necesaria (entre otros, Microsoft
Teams, servidor NAS y libros de texto digitales) para posibilitar la ensefianza a
distancia en caso de necesidad. El objetivo es mantener la capacidad de actuacion
incluso en situaciones excepcionales y garantizar la continuidad de los procesos de
aprendizaje.



Segun el motivo de la ensefanza a distancia, las circunstancias individuales de cada
clase o cursoy la duracidn prevista de la interrupcion, la direccién del colegio decide
el cambio a la modalidad a distancia. La comunidad educativa es informada con
antelacién suficiente por correo electrénico.

La implementacion se realiza por etapas:

e Primaria y cursos 5.9-7.9: la comunicacion se realiza a través de las familias

por correo electrénico. Las tareas y materiales se distribuyen y transmiten por
esta via.

e Cursos 8.°-12.°: se imparten clases en linea con caracter ordinario. Rigen las
siguientes normas: inicio y fin conjunto de la sesidon. El contenido y el
planteamiento metodolégico de cada clase quedan a discrecién del docente.

6 Evaluacion del concepto de digitalizacion

Nuestro concepto de digitalizacién es un documento vivo que proporciona
orientacion y al mismo tiempo estda abierto al desarrollo continuo. Se revisa
periédicamente, se adaptay se actualiza en didlogo con toda la comunidad educativa.

La educacion digital no es un estado definitivo, sino un proceso continuo que tiene en
cuenta en igual medida los desarrollos pedagégicos, tecnolégicos y sociales. El
objetivo es anclar de forma duradera un uso responsable, reflexivo y eficaz de los
medios digitales para el aprendizaje, y preparar al alumnado de la mejor manera
posible para las exigencias de un mundo cada vez mas marcado por lo digital.

La implementaciéon solo tiene éxito mediante la accidn conjunta de profesorado,
alumnado y familias. Este concepto no se concibe Unicamente como una guia, sino
como la base para una actitud compartiday el desarrollo continuo de nuestra cultura
escolary docente digital.

El equipo de coordinacion para el desarrollo digital de la ensefianza asume la
direccion de la evaluacion e informa de forma periédica a la direccidn del colegio, al
claustro, a la junta directiva y a las familias. La evaluacién se apoya en distintos
métodos que recogen las perspectivas de los diferentes miembros de la comunidad
educativa:

6.1 Reuniones semestrales de evaluacion

Elequipo de coordinacidén se reline al menos una vez por semestre para la evaluacion
del concepto. Los resultados se registran en acta y se resumen al final del curso
escolar en un breve informe de evaluacion.

Cabe sefnalar que las decisiones pedagogicas son competencia exclusiva del colegio,
y que las familias participan en el proceso de evaluacién en un sentido de
transparenciay acompafiamiento.



6.2 Encuestas digitales

Como complemento al proceso de evaluacidn, se realizan encuestas breves y
anodnimas en linea dirigidas a los diferentes grupos, que podrian incluir los siguientes
aspectos:

e Profesorado: frecuencia y satisfaccidon con el uso de los medios digitales,
percepcioén de la infraestructura técnica, necesidades de formacion, eficacia
de las estructuras de apoyo.

e Alumnado (a partir de 5.° curso): habitos de uso, vivencia de la ensefanza
con medios digitales, uso de herramientas de IA, cumplimiento de las normas
acordadas.

e Familias: nivel de informacién sobre el concepto, percepcidon del impacto en
casa (tiempo de pantalla, deberes), satisfaccién con la comunicacion del
colegio en materia de digitalizacion.

6.3 Temas monograficos en reuniones de departamento y claustro

Al menos una vez por curso escolar, el equipo de desarrollo digital de la ensefianza
organiza una reunién de jefes de departamento en la que se abordan temas de
digitalizaciény se desarrollaniniciativasy procesos concretos. Ademas, almenos una
vez al ano, la digitalizacidon se incluye como punto fijo del orden del dia en
determinadas reuniones de departamento.

6.4 Observaciones de aula

En el marco de las observaciones entre colegas, se pueden realizar observaciones de
aula que describan directamente el uso de los medios digitales en la vida escolar
cotidiana y de las que puedan beneficiarse otros docentes. Por ello, los formularios
de observacion disponibles deberian entregarse al equipo de digitalizacién para
enriquecer el informe de evaluacion.

6.5 Revision general

Cada dos o tres anos se realiza una revision integral completa del concepto para
incorporar los cambios estructurales en tecnologia, pedagogia y desarrollo escolar.



7 Anexos

7.1 Netiqueta para el dia a dia escolar digital

El uso de los medios digitales es parte integrante de nuestro aprendizaje y trabajo
conjunto. Para garantizar una convivencia respetuosa, seguray productiva, se aplican
los siguientes principios:

1. Respeto y reconocimiento

Nos relacionamos con los demas de forma cortés y respetuosa también en el espacio
digital. Los insultos, la exclusiéon o los comentarios hirientes no tienen cabida —ni en
los chats ni en las plataformas de aprendizaje.

2. Usoresponsable del lenguaje

Cuidamos de expresarnos de forma adecuaday comprensible. Laironiay el sarcasmo
pueden malinterpretarse facilmente y deben usarse con cuidado.

3. Proteccion de los datos personales

La informacién personal, las imagenes o los videos de otras personas solo se
comparten con su consentimiento. Respetamos la privacidad de todos los
implicados.

4. Fiabilidad y estructura

Se cumplen de forma vinculante las tareas digitales, las entregas y las vias de
comunicacidén. Los mensajes y publicaciones se leen con regularidad y se gestionan
en los plazos establecidos.

5. Uso intencionado de los medios

Los dispositivos y aplicaciones digitales se utilizan en el aula exclusivamente con
fines escolares, salvo que se acuerde otra cosa.

6. Calidad antes que cantidad

Lo importante no es la frecuencia, sino la relevancia de las aportaciones digitales.
Buscamos publicaciones claras, pertinentes y bien estructuradas.

7. Retroalimentacion constructiva

Los comentarios son objetivos, Utiles y respetuosos. La critica se formula de manera
que contribuya al desarrollo.

8. Pausas y tiempo de pantalla

Cuidamos nuestro tiempo de pantallay hacemos pausas con regularidad.



7.2 Nuestras normas para la tablet y similares

Para que podamos aprender bien juntos, seguimos estas normas:

' Somos respetuosos

Tratamos a los demaés con amabilidad y equidad también en linea. Sin insultos, sin
burlas, sin exclusiones.

Pensamos lo que escribimos

Los mensajes pueden malinterpretarse facilmente. Escribimos de forma que los
demas nos entiendan bien.

@ Protegemos los datos personales

No compartimos informacién privada propia ni ajena. Solo publicamos fotos o videos
con permiso.

B Usamos los dispositivos de forma responsable

La tablet o el portatil son herramientas de trabajo. En clase, los usamos solo para
tareas escolares.

@ Somos fiables

Consultamos regularmente nuestra plataforma de aprendizaje y cumplimos las
tareas a tiempo.

@ Trabajamos con concentracién

Solo publicamos cosas relacionadas con el tema. Menos es mas —lo importante es
que sea util.

£ Damos retroalimentacion justa

Nos ayudamos mutuamente con comentarios amables y constructivos.

U Las pausas son importantes

Cuidamos nuestro tiempo de pantallay hacemos pausas con regularidad.

Estas normas son validas para todos —en clase y en casa.




7.3 Uso de la Inteligencia Artificial en el dia a dia escolar

La Inteligencia Artificial (IA) puede apoyarnos en el aprendizaje. Al mismo tiempo, es
importante que la usemos de forma responsable y que nuestro propio pensamientoy
comprensioén sigan siendo lo prioritario.

Por ello, en la vida escolar cotidiana se aplican las siguientes normas:
Esta permitido, por ejemplo:

e pedir que se expliquen contenidos,

usar la IA para comprender mejor un tema,
e recopilarideas (p. €j. para exposiciones orales o proyectos),
e revisar lingliisticamente textos propios,
e solicitar retroalimentacién sobre soluciones propias.
X Noesta permitido:
e dejar que la IA resuelva tareas completas y entregarlas sin modificaciones,
e adoptar contenidos sin comprenderlos,
e usarlalAdeformaencubierta entareas para casa o proyectos,

e usar la IA en exdmenes, controles o pruebas de evaluacién, salvo que esté
expresamente permitido.

o Principio fundamental

e Laresponsabilidad sobre todos los contenidos entregados recae siempre en el
alumno o la alumna.

e LalAesunaherramienta—no reemplaza el aprendizaje propio.

El uso de la IA no puede llevar a que se eludan los propios procesos de
aprendizaje.



7.4 Protocolo de actuacion ante incumplimientos de las normas de uso
de dispositivos digitales

Paso 1: Retirada del dispositivo El profesor que detecta la infraccidn confisca el
dispositivo del alumno o la alumna de inmediato y lo entrega en la secretaria.

Paso 2: Notificacion a los tutores legales La secretaria envia una comunicacion
oficial a los tutores legales informandoles tanto de la infraccion cometida como de la
expulsién temporal dictada para el siguiente dia lectivo.

Paso 3: Informacion al claustro de profesores La misma informacion se traslada a
todos los profesores de la clase en cuestidn, para que estén al tanto de la ausencia
delalumno o la alumna.

Incumplimiento de la expulsion temporal Si el alumno o la alumna se presentaraen
el centro escolar el dia de la expulsién, debera esperar en la entrada del edificio hasta
serrecogido por sus tutores legales.

Correo electrénico estandar para los tutores legales
Estimada familia:

Su hijo/a ha utilizado hoy [insertar fecha] su teléfono mévil sin haberlo guardado en la
funda con cierre habilitada para ello. Esto constituye una infraccion del reglamento
de uso del movil vigente en nuestro centro.

De acuerdo con la normativa escolar, el dispositivo ha sido confiscado y depositado
en la secretaria. Asimismo, se impone una expulsion de un dia para la préxima jornada
lectiva.

Esto significa que su hijo/a quedara excluido/a de las clases el préximo dia lectivo
[insertar fecha] y podra retomar la asistencia regular al centro a partir del dia
siguiente.

Atentamente, La Direccion del Centro



7.5 Reglamento de uso de los medios digitales

Normas para el uso de medios digitales para el alumnado del DST
(Acuerdo del 03.06.2026)

EliPad escolar es el inico dispositivo de trabajo digital previsto y autorizado.

Ambito de aplicacion

En el edificio y en elrecinto escolar no se permiten dispositivos digitales privados durante
el horario escolar. Esto incluye también iPads privados, gafas inteligentes y dispositivos
similares que tengan pantalla o que permitan conectarse a Internet.

Solo en casos excepcionales y de acuerdo con el profesorado de guardia podran utilizarse
los iPads escolares durante los recreos, siempre que sea exclusivamente con fines
educativos y académicos.

Modalidades de uso de los medios digitales

La musica y los videos solo podran reproducirse mediante auriculares y de forma
practicamente inaudible para los demas.

La conexién con los equipos de aula (proyector, altavoces, etc.) esta prohibida sin el
permiso expreso del profesorado.

Consecuencias por incumplimiento de las normas

e En la primera infraccién: El dispositivo quedara en secretaria hasta el final de la
jornada escolary podra ser recogido posteriormente por el alumno o la alumna.

e En la segunda infraccidn: El dispositivo quedara en secretaria como minimo
hasta el final de la jornada escolary solo podra ser recogido personalmente por un
representante legal del alumno.

e En la tercera infraccidn: Se aplicara el procedimiento de la segunda infraccion.
Ademas, se impondra una expulsion de un dia para la jornada escolar siguiente.

Uso obligatorio de fundas para moviles:

Los smartphones traidos al colegio se guardaran al comienzo de la jornada escolar en las
fundas con cierre previstas para ello. Los dispositivos permaneceran en la bolsa durante
toda la jornada escolary solo podran sacarse al abandonar el recinto escolar.

Si se sorprende a un alumno o una alumna utilizando el smartphone fuera de la funda con
cierre prevista, el dispositivo serad confiscado por el responsable de guardia y entregado
en secretaria. Ademas, se impondra una expulsién de un dia para la jornada escolar
siguiente.




Cadigo de conducta (Netiqueta) para el uso de medios digitales en el colegio

Alusar los medios digitales, respeto la dignidad de todos los miembros de
la comunidad escolar.

Nunca utilizo los dispositivos digitales para molestar, ridiculizar o humillar
a otras personas.

Nadie puede ser grabado ni fotografiado.

Solo filmo, fotografio o grabo a una persona con el iPad escolar con fines
didacticos si cuento con su consentimiento expreso.

No difundo iméagenes ni grabaciones de audio de personas.

No consumo ni difundo contenidos prohibidos (p. ej.: medios, imagenes o
peliculas que glorifiquen la violencia, pornograficos 0
racistas/antidemocraticos, etc.).

Me comprometo a cumplir las normas de uso de medios digitales mencionadas

anteriormente. El incumplimiento de estas normas puede conllevar, ademas de

medidas disciplinarias escolares, consecuencias de indole penal o civil.

Lugar, fecha:

Nombre del alumno/a:

Firma del alumno/a:

Nombrey firma del representante legal 1:

Nombre y firma del representante legal 2:




7.6 Pdsters “Reglamento de uso de los medios digitales”

REGLAS USO TELEFONOS

PARA TODOS LOS CURSOS

Ambito de aplicacion

En el edificio y en el recinto escolar no se permiten
dispositivos digitales privados durante el horario escolar. Esto
incluye tambien iPads privados, gafas inteligentes vy
dispositivos similares que tengan pantalla o que permitan
conectarse a Internet.

Das schulische iPad ist das einzig vorgesehene und
zugelassene digitale Arbeitsmittel.

Uso obligatorio de fundas para moviles:

Los smartphones traidos al colegio se
guardaran al comienzo de la jornada
escolar en las fundas con cierre
previstas para ello. Los dispositivos
permaneceran en la bolsa durante toda
la jornada escolar y solo podréan sacarse
al abandonar el recinto escolar.

Vorgehen bei VerstoBen

Si se sorprende a un alumno o una alumna utilizando el
smartphone fuera de la funda con cierre prevista, el
dispositivo sera confiscado por el responsable de guardia y
entregado en secretaria. Ademas, se impondra una expulsion
de un dia para la jornada escolar siguiente.



REGLAS MEDIOS DIGITALES

PARA TODOS LOS CURSOS

Dispositivos implicados

Normativa durante las pausas

Solo en casos excepcionales y de acuerdo con el
profesorado de guardia podran utilizarse los iPads escolares
durante los recreos, siempre que sea exclusivamente con
fines educativosy academicos.

Somos un colegio libre de
medios digitales privados

Konsequenzen

‘En la primera infraccion: El dispositivo quedara en
secretaria hasta el final de la jornada escolar y podra ser
recogido posteriormente por el alumno o la alumna.

‘En la segunda infracciéon: El dispositivo quedarad en
secretaria como minimo hasta el final de la jornada escolar
y solo podra ser recogido personalmente por un
representante legal del alumno.

En la tercera infraccion: Se aplicara el procedimiento de la
segunda infraccion. Ademas, se impondra una expulsion de
un dia para la jornada escolar siguiente.



